Okonomivejledning for afdelinger, spejdere og
ledere hos Delfinerne

Dette skrift er en vejledning i handtering af skonomien hos Delfinerne
for afdelinger, spejdere og ledere. Spgrgsmal og forslag til
forbedringer af vejledningen er meget velkomne.

Med spejderhilsen

Karsten Bank Petersen, gruppekasserer
M3gevej 7A, 8240 Risskov

86 17 82 61, karsten@delfinerne.dk

Gruppens bankkonto: 9872-6065822367 (Sparbank Vest)
Gruppens girokonto: 1551-2104474 (Danske Bank)
Gruppens CVR-nummer: 29 74 23 08
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1. Afdelingerne
Ansvar
Afdelingslederen er ansvarlig for afdelingens gkonomi.

To mader at kogre gkonomien pa

Du kan som afdelingsleder vaelge at kgre gkonomien pa to mader:
A. Laagge penge ud, som refunderes Igbende.
B. Have en kassebeholdning, som udgifter betales fra.
Kassebeholdningen kan enten veere:
- Kontant (“cigarkasse”)
- Bankkonto

A. Du har ingen penge derhjemme. Du laegger ud for udgifter og
sender originalbilag til kassereren, som refunderer udgifterne
ved udbetaling til din konto. Du kan sende bilag sa tit du vil
(mindst hver 3. maned). Indtaegter (lodsedler, betaling for ture
etc.) indsaetter du pa Delfinernes bankkonto ledsaget af en e-
mail til kassereren, som beskriver indbetalingen.

B. Du har en kassebeholdning derhjemme (eller pd en bankkonto),
som du er ansvarlig for, og hvor du putter indteegter i, og som
du kan bruge til betaling af udgifter. Der skal fgres en liste med
indteegter, udgifter og beholdning for denne kassebeholdning.
Kassereren skal regelmaessigt (mindst hver 3. maned) have
tilsendt en kopi af listen med indtaegter, udgifter og beholdning
sammen med originalbilag for perioden. Hvis der er ved at vaere
"lavvande" i kassen, kan kassereren sende ekstra penge til dig.

Det er nemmest at holde sig til enten model A eller model B, men de
kan ogsa kombineres. Fx kan du i det daglige bruge model B, men fa
stgrre regninger betalt af kassereren.

Fordelen ved model A er, at du ikke skal bekymre dig om at fgre
regnskab, til gengaeld skal du ofte laegge ud for udgifter.

Fordelen ved model B er, at du altid har lidt penge at ggre godt med,
til gengaeld er der lidt skrappere krav til at redeggre for indtzegter,
udgifter og saldo.

Der skal efter begge modeller afregnes med kassereren senest med
udgangen hver 3. maned (marts, juni, september og december).

Tilskud til afdelingen

Hvert ar far afdelingen et tilskud fra Delfinerne. I 2006 var det pd 100
kr./spejder/halvar,

06.10.2007 2/4



@konomivejledning for afdelinger, spejdere og ledere hos Delfinerne

Renggringstilskud

Vi modtager renggringstilskud fra kommunen. Tilskuddet var i 2006
pa i alt 8.362 kr. For tiden fordeles tilskuddet ikke til afdelingerne.

Hytte- og lejrpladsleje

Husk at sende originaldokumenter til kassereren aht. lokaletilskud fra
Kommunen.

Delfinerne, og dermed den enkelte afdeling, far 70% refusion af
hytte- og lejrpladsleje.

Send gerne regninger til kassereren for betaling.

Kontoudtog

Kontoudtog for afdelingens konto kan ses pa www.delfinerne.dk
under:
Lederforum | En hjeelpende hand | Afdelingens gkonomi

2. Spejdere
Indmeldelsesgebyr

Lederen skal huske at opkraeve et indmeldelsesgebyr pa 100 kr. fra
nye spejdere ved udlevering af et girokort. Og husk at aflevere en
udfyldt indmeldelsesbanket til gruppelederen.

Kontingent
Kontingentet er 300 kr. pr. halvar i 2007

Kassereren udsender girokort til indbetaling ved starten af hvert
halvar.

Rykkergebyret er pa 50 kr. ved for sen betaling.

Tilskud til spejderigb

Delfinerne har pr. ar afsat en pulje pd p.t. 6.000 kr., som kan bruges
til tilskud til transport til spejderlgb (Sglvgkselgb, Bispestaven etc.).
Hvis den samme spejder sgger flere gange i Igbet af aret, vil
vedkommende komme bagerst i kgen til uddeling.

PLan kurser

Delfinerne betaler deltagelse i PLan kurser, dog hgjst 1 kursus pr.
spejder. Det er en forudsaetning, at forngden dokumentation
("Samradsblanket/gul seddel”) afleveres til kassereren.
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Efterskole

Spejdere pa efterskole (typisk seniorer) kan undlade at betale
kontingent i 1 &r. Den kontingentfri periode kan i szerlige tilfeelde
udvides af bestyrelsen til 2 ar.

3. Ledere
Transportudgifter

Ledere kan fa refunderet transportudgifter til mgder, hvis der er tale
om busklippekort. Undtagelsesvist kan andre transportudgifter
refunderes. Disse transportudgifter belaster ikke afdelingen konto.

Lederkurser

Delfinerne betaler for deltagelse i lederkurser, hvis forngden
dokumentation ("Samradsblanket/gul seddel”) sendes til kassereren.

75 kr. reglen
Alle ledere skal betale et arligt kontingent pa 75 kr.

Alle ledere fa et arligt tilskud p& 75 kr. til deekning af telefonudgifter.

Kgb pa kredit

Som leder kan du kgbe materialer pa kredit hos Spejder Sport pa
Delfinernes konto, s& du ikke behgver at laegge penge ud. Du skal
ved kgbet angive Delfinerne, konto 7301 og fuldt navn.

Andre steder ma du kun kgbe pa kredit efter aftale med kassereren! I
givet fald skal fuldt navn og gerne formalet med indkgbet fremga af
den faktura, der sendes til Delfinerne.

4. Blanketter

Blanketter er tilgaeengelige p& www.delfinerne.dk under:
Lederforum | En hjaelpende hand

Blanketten "Afregningsbilag Delfinerne” er beregnet til at fare
regnskab for lederen over en vis periode eller for en tur el.lign.
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